（フォントMS明朝　10.5pt・タイトル14pt）				　	議事録様式
一般社団法人広島青年会議所
２０２０年度　第○回○○○○委員会　議事録
日時：２０２０年○月○○日（○）
○○：○○～○○：○○
場所：○○会議室
ファイル名　※ファイル名取決めに従って半角英数字で記入
［出席者］（敬称略）
（委員長）〇〇　〇〇※氏名は５文字表記で統一
（副委員長）〇〇　〇〇
（委員）〇〇〇〇〇、〇　　〇〇、〇〇　〇〇、〇〇　　〇、〇〇〇〇〇、〇〇〇〇〇、
　　　　　　　　〇〇〇〇〇、〇〇〇〇〇、〇〇〇〇〇、〇〇〇〇〇
（幹事）〇〇　〇〇、〇〇　〇〇
（オブザーバー）〇〇　〇〇、〇〇　〇〇
以下、役職名省略
1． 開会
2． ＪＣＩ　Ｃｒｅｅｄ唱和
3． ＪＣＩ　ＭＩＳＳＩＯＮ並びにＪＣＩ　Ｖｉｓｉｏｎ唱和
4． [bookmark: _GoBack]ＪＣ宣言文朗読並びに綱領唱和
5． 出席者の確認並びに定足数の確認
6． 配付資料の確認
7． 議事録作成人並びに署名人の指名
議事録作成人：
議事録署名人：
8． 議題の確認
9． 前回議事録の承認
10． 委員長挨拶
	(氏名)
	ＸＸＸＸＸＸ


11． オブザーバー挨拶
	(氏名)
	ＸＸＸＸＸＸ


12． 協議事項
（1） ○○事業計画並びに予算（案）について　※事業名等正式に記入
	(氏名)
	ＸＸＸＸＸＸ

	(氏名)
	ＸＸＸＸＸＸ


（2） その他
	
	（なし）


13． 報告依頼事項
（1） 委員長報告
	(氏名)
	ＸＸＸＸＸＸ


（2） 出向者報告
	【公益社団法人日本青年会議所　〇〇委員会へ〇〇としてご出向の〇〇〇〇〇委員】

	(氏名)
	ＸＸＸＸＸＸ

	【公益社団法人日本青年会議所　中国地区　広島ブロック協議会
〇〇委員会へ〇〇としてご出向の〇〇〇〇〇委員】

	(氏名)
	ＸＸＸＸＸＸ

	【一般社団法人広島青年会議所　〇〇特別委員会へ委員としてご出向の〇〇〇〇〇委員】

	(氏名)
	ＸＸＸＸＸＸ


（3） その他
	
	（なし）


14． 講評
	(氏名)
	ＸＸＸＸＸＸ


15． 次回開催日の確認
日時：
場所：
16． 閉会
以　上

議事録作成人　○○ ○○
議事録署名人　○○ ○○
議事録署名人　○○ ○○
